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Kommunikationsmoglichkeiten in ILIAS -
Die Mailfunktion

Kommunikation in ILIAS kann auf verschiedenen Wegen erfolgen: im Chat, im Forum oder per
Mail. Im Folgenden erfahren Sie, wie Sie einzelne oder alle Kurs-/Gruppenmitglieder per system-

interner Mailfunktion kontaktieren konnen.
Das Erstellen von Mails erfolgt im Kurs oder in der Gruppe auf dem Reiter ,Mitglieder”, den Sie

im Kurs/in der Gruppe einfach durch Anklicken auswéhlen konnen.

g Mustervorlesung: Einfihrung in theoretische Grundlagen

Kurs Dozent{en): Namel, Vornamel, Univ.-Prof. Dr.; Name2, Vorname2 Dr.

Inhalt | Info | Einstellungen | Mitglieder | Lernfortschritt | Metadaten || Export | Rechte | Voransicht als

Zeigen Verwalten Sortierung Text-/Media-Editor
Neues Objekt hinzufigen =

In der folgenden Ansicht wahlen Sie das Unterment Mail an Mitglieder:

a Mustervorlesung: Einflhrung in theoretische Grundl

Kurs Dozent(en): Namel, Vornamel, Univ.-Prof. Dr.; Name2, Vorname2 Dr.

Inhalt | Info | Einstellungen || Mitglieder | Lernfortschritt | Metadaten = Export | Rechte | Vorg

Teilnehmerverwaltung Gruppenmitgliedschaften  Mitgliedergalerie | Mail an Mitglieder | Sitzungen

Damit gelangen Sie automatisch in eine Ubersicht aller am Kurs teilnehmenden Mitglieder, dar-

gestellt durch die drei moglichen Mitgliedsarten (Kursmitglied (i.d.R. die Studierenden), Kurstu-

tor oder Kursadministrator).

Inhalt | Info | Einstellungen | Mitglieder | Lernfortschritt | Metadaten | Export = Rechte | Woransicht als Mitglied ald

Teilnehmerverwaltung  Gruppenmitgliedschaften  Mitgliedergalerie  Mail an Mitglieder  Sitzungen  Teilnehmerexport Wahlen Sle nun dle

1) Bitte wahlen Sie die Empfa : ..
| Itte wahlen Sie die EmpTranger aus ”Empfangergruppe(n)(( auS

W | Kursmitglied <#member@[Mustervorlesung: Einfihrung in theoretische Grundlagen]> und klicken an Weiter”
W | Kurstutor <#tutor@[Mustervorlesung: Einfihrung in theoretische Grundlagen]> ”

¥ | Kursadministrator <#admin@[Mustervorlesung: Einfihrung in theoretische Grundlagen]>

Tl

Es 6ffnet sich das Mailfenster, in das die Mail-Empfanger bereits eingetragen sind. Hier geben Sie
den Betreff und den Nachrichteninhalt ein. AnschliefRend klicken Sie auf , Nachricht versenden”.
Die Empfanger erhalten nun, je nach individueller Einstellung (s.u.), im ILIAS-System und/oder im

Uni-Mail-Account die Nachricht.
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Soll die Mail nicht an alle Mitglieder des Kurses/der Gruppe, sondern nur an bestimmte Teilneh-
mer gehen, so konnen diese einzeln ausgewahlt werden. Dieses erfolgt im Untermenti

Teilnehmerverwaltung auf dem Reiter ,Mitglieder”.

a Mustervorlesung: Einflihrung in theoretische Grundl

Kurs Dozent(en): Namel, Vornamel, Univ.-Prof. Dr.; Name2, Vorname2 Dr.

Inhalt | Info | Einstellungen || Mitglieder || Lernfortschritt | Metadaten || Export | Rechte @ Vorg

Teilnehmerverwaltung | Gruppenmitgliedschaften  Mitgliedergalerie  Mail an Mitglieder  Sitzungen

Hier wird eine Listenansicht aller Teilnehmer

angezeigt. Nun konnen Sie die gewiinschten ¥ < © Nocf

Empfanger anhaken. Anschliefend klicken row ausgewdhite Empfdnger @ Noc)

. . e . W 1

Sie auf ,Mail verschicken®. Es 6ffnet sich das E w © INO;
o n

bekannte Mailfenster, in das die ausgewahl-

[ Alle auswahlen

ten (angehakten) Mail-Empfanger bereits

eingetragen sind. Hier geben Sie den Betreff S

Ausgewsdhlte Teilnehmer

und den Nachrichteninhalt ein. AnschliefRend
L. Bearbeiten Entfernen

klicken Sie auf , Nachricht versenden‘.

In ILIAS erstellte Mails erhalten die Empfanger in ihrem ILIAS-Postfach auf der Plattform und
in ihrem externen Mail-Account, dessen Adresse fiir jeden ILIAS-User automatisch eingetragen
ist. Mochte man diese im System voreingestellte Weiterleitung nicht, kann man sie im Mail-

Konto Mail auf Perséonlicher Schreibtisch andern.

. eLearning an der HHU Disse Alternativ gelangen Sie auch direkt in das Mail-
EIAS Konto mit Klick auf Ihr angezeigtes Postfach in

[ Personiicher Schreibtisch ~ | Magazin = Adm der rechten oberen Ecke auf der ILIAS-Seite.

Ubersicht

(Die Zahl am Briefumschlag zeigt die Anzahl
Meine Kurse und Gruppen

der eingegangenen ungelesenen ILIAS-Mails
Bookmarks

Notizen und Kommentare ; an')
instellungen

w Andern "
ik B Test Test » sbmeldan

richten (0 Un

Nachrichten

Mein Arbeitsraum

Portfolio

Lernfortschritt
Calonder = IE Es 6ffnet sich das Mail-Konto:
Mail

sender \_;3 Mail

Kontakte
Ordner || Erstellen | Kontakte

Wechseln zu Ordner: |Festeingang  |% Andern
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Nach Klick auf den Reiter ,Einstellungen” erhalten Sie folgende Ansicht:

-7 F
\-) Mail
\
Ordner | Erstellen | Kontakte | Einstellungen
Mail-Einstellungen
Nachrichtenempfang | Loksl und Weiterleitung an E-Mail w
Nur Iokal empfangen
Zeilenumbruch An singetragene E-Mail-Adresse weiterleiten
Signatur ~

Mail-Benachrichtigungen [~
versenden  Hier kinnen Sie die regelmaBige Benachrichtigung Gber neus Mails aktivieran.

Spaichern

Hier kdnnen Sie nun unter Nachrichtenemptfang die Voreinstellung ,Lokal und Weiterleitung

an E-Mail* in ,,Nur lokal empfangen” (Mails werden nur in ILIAS angezeigt) oder in ,An einge-
tragene E-Mail-Adresse weiterleiten” (in ILIAS versendete Mails werden nur im externen Mail-
Account angezeigt) andern. Es wird empfohlen, die Voreinstellung ,Lokal und Weiterleitung”

beizubehalten.

Auflerdem konnen Sie auf diesem Reiter auch eine Signatur abspeichern, wie Sie es aus ande-

ren Mailprogrammen gewohnt sind.

Selbstverstandlich konnen Sie auch kurs-unabhdngige Mails

& Mail in ILIAS verschicken. Dazu klicken Sie im Mail-Konto auf
den Reiter ,Erstellen”. Es 6ffnet sich das bekannte Mailfens-

Cmehr K?m:ti_ Em":ngen:ndm ter. Hier geben Sie die Empfangeradresse(n), die Sie ggf.

o | Uber den Button ,Empfénger suchen” finden konnen, den

Betreff und den Nachrichteninhalt ein. Anschlief3end klicken

Sie auf ,Nachricht versenden”.

Anm.: Die Weiterleitung von Mails aus dem ILIAS-Postfach auf ein externes Mail-Account

erfolgt nur in dieser Richtung und nicht umgekehrt.

(Stand: 10.6.2013)
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