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Kurzanleitung Cisco-Installation in den Hörsälen 3A, 3E, 3F, 3H, 5C, 5F 
(Stand 1.März 2022) 

 

 
Herzlich willkommen im „hybriden Hörsaal“ 
 

 
 
 
Neben dem Bedienteil für den Beamer, haben Sie in den hybriden Hörsälen ein Touchpad, mit 
welchem Sie die Videokonferenz des Hörsaals steuern und einen Kontrollmonitor mit dem Sie 
nachvollziehen können, was genau für die Studierenden zuhause übertragen wird. Außerdem 
können Sie die Studierenden zuhause im Hörsaal sichtbar machen, indem Sie die 
Teilnehmerkacheln auf dem Kontrollmonitor anzeigen lassen.  
 
Touchpad und Kontrollmonitor sind als Einheit zu denken, als „Laptops des Hörsaals“. Von hier 
aus starten und beenden Sie die Videokonferenz des Hörsaals, Sie benötigen also zunächst 
kein eigenes Laptop. Dieses ist nur dann erforderlich, wenn Sie zum Beispiel eine Präsentation 
zeigen, die Sie zum einen wie gewohnt über den Beamer in den Hörsaal projizieren und dann 
zum anderen über die Videokonferenz des Hörsaals mit den Studierenden zuhause teilen. 
 
Alle hybriden Hörsäle haben ein einheitliches Adressmuster. Damit sich die Studierenden 
einwählen können, rufen sie folgenden Link auf: 
 
Hoersaal3h@hhu.webex.com (bzw. hoersaal3a@hhu.webex.com usw.) 
 
  

mailto:Hoersaal3h@hhu.webex.com
mailto:hoersaal3a@hhu.webex.com
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Szenario 1: Sie nutzen die Videokonferenz des Hörsaals und ggf. die Tafel 
 

Tippen Sie auf das Touchpad, um 
das System zu aktivieren. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Wenn Sie nun auf „Vorlesung 
starten“ tippen, öffnen Sie die 
Videokonferenz und die 
Studierenden zuhause können 
über die Adresse des Hörsaals 
beitreten (z.B. 
hoersaal3h@hhu.webex.com). 
 
 
Ggf. werden die Studierenden 
zunächst in die Lobby des 
Hörsaals verschoben. Sie können 
sie über tippen auf das 
Teilnehmer*innensymbol wie 
gewohnt zulassen. 
 

 
 
 

 
 
So sieht es aus, wenn sich noch 
keine Studierenden in die 
Videokonferenz eingewählt 
haben.  
 

mailto:hoersaal3h@hhu.webex.com
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Sie haben nun die 
Möglichkeit, individuelle 
Einstellungen vorzunehmen. 
Tippen Sie auf das 
„Kamerasymbol“ oben rechts 
und setzen Sie ein Häkchen 
bei „Eigenansicht“.  
 
Bitte verändern Sie an dieser 
Stelle aber nicht die 
Kameraposition. Diese können 
Sie an anderer Stelle für sich 
konfigurieren. 

 
Auf dem Kontrollmonitor 
erscheint nun das Bild der 
Hörsaalkamera, welches 
auch in die Konferenz 
übertragen wird. Sie können 
auf diese Weise kontrollieren, 
was genau die Studierenden 
zuhause sehen. 
Standardmäßig wird Ihre 
Eigenansicht Ihnen auf dem 
Monitor unten rechts 
angezeigt. Sie haben später 
die Möglichkeit, sie an 
anderen Stellen des 
Kontrollmonitors zu 
platzieren. 

 
  
Über das „Drei-Punkte-
Menü“ können Sie via 
„Tafelauswahl“ festlegen, 
was genau die 
Hörsaalkamera filmt. An 
dieser Stelle können Sie die 
Konferenz auch sperren. 
Studierende müssen dann in 
der Lobby warten. 
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Sie können wählen zwischen 
einer Fokussierung auf die 
Tafeln (einzeln oder 
zusammengefasst), das 
Rednerpult oder Sie können die 
gesamt Bühne als Übersicht 
filmen lassen. Die 
Kameraeinstellung „Folgen“ 
funktioniert wegen der 
Lichtverhältnisse nicht in allen 
Hörsälen gut.  
Wichtig ist in jedem Fall, dass 
Sie das Hörsaalmikrofon tragen. 
 
 
 
 
Zum Einschalten öffnen Sie die 
Klappe des Mikrofons. Bitte 
nach Gebrauch ausschalten und 
auf die Ladestation 
zurückstellen. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Diese Ansicht haben Sie, 
sobald sich ein*e Studierende*r 
in die Konferenz eingewählt hat. 
Sie haben nun auch die 
Möglichkeit, die Ansicht des 
Kontrollmonitors individuell 
anzupassen und z.B. Ihre 
Eigensicht durch tippen auf das 
Touchpad in andere Bereiche 
des Kontrollmonitors zu ziehen.  
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Über das 
„Teilnehmer*innensymbol“ 
können Sie verschiedene 
Einstellungen vornehmen. So 
zum Beispiel die automatische 
Stummschaltung aller 
Studierenden zuhause. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
Außerdem können Sie 
einzelne Studierende aus der 
Konferenz entfernen, indem 
Sie sie antippen. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Zum Beenden der Konferenz 
tippen Sie auf „Konferenz 
verlassen“. Für die 
Studierenden zuhause findet 
keine Übertragung mehr statt. 
 
 
 
 
 
Sie müssen an dieser Stelle 
nichts weiter tun, Touchpad 
und Kontrollmonitor gehen 
automatisch nach kurzer Zeit in 
den Standby-Modus.  
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Szenario 2: Sie möchten eine Präsentation mit den Studierenden zuhause teilen 

 
Aktivieren Sie über das Bedienteil 
den Beamer. Sie können hier 
auch weitere Einstellungen für 
den Hörsaal vornehmen, zum 
Beispiel eine Regulation des 
Lichts. Beachten Sie bitte, dass 
eine optimale Übertragung der 
Hörsaalkamera in die 
Videokonferenz nur bei 
maximaler Beleuchtung des 
Hörsaals erfolgt. Schließen Sie 
Ihr Laptop via HDMI-Kabel an. 
Wenn Sie nun eine Präsentation 
öffnen, wird diese wie gewohnt 
auf der Leinwand des Hörsaals 
sichtbar. 
 
 
Damit auch die Studierenden 
zuhause die Präsentation sehen 
können, tippen Sie auf 
„Freigeben“. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
Wählen Sie auf dem Touchpad 
nun noch als Quelle für die 
Freigabe Ihr Laptop aus, indem 
Sie auf „Ansicht teilen“ tippen. 
 
 
 
 
Um Irritationen vorzubeugen: 
sollten sich noch keine 
Studierenden in die Konferenz 
eingewählt haben, wird Ihnen nur 
die Option „Vorschau“ 
angeboten. 
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Auf dem Kontrollmonitor 
können Sie überprüfen, ob 
die Studierenden sehen, was 
Sie freigegeben haben. 
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Szenario 3: Sie möchten die Chatfunktion der Hörsaalkonferenz nutzen 

 
 
Wählen Sie sich mit Ihrem Laptop 
oder Smartphone in die 
Videokonferenz des Hörsaals ein. 
Wir empfehlen für eine einfachere 
Handhabung, dass Sie sich 
entweder selbst mit einem zweiten 
Gerät einwählen oder eine Hilfskraft 
bzw. eine*n Studierende*n darum 
bitten, sich einzuwählen. 
 
 
 
 
 
 
 
 
Stellen Sie vor dem Eintritt in die 
Konferenz nach Möglichkeit ein, 
dass Sie ohne Audioverbindung 
teilnehmen, um unangenehme 
Rückkopplungseffekte zu 
vermeiden. 
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Sie können nun wie gewohnt den Chat 
und die anderen Funktionen (z.B. 
Umfrage) nutzen. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
Dokumentation im Wiki der HHU: 
https://wiki.hhu.de/display/HHU/Webex+in+Lehrveranstaltungen+nutzen 
 
 
Videotutorials in der Mediathek der HHU: 
https://mediathek.hhu.de/watch/6e417c63-a398-40c8-a077-a34cf0899b71 
https://mediathek.hhu.de/watch/da453444-4f54-471e-9f4c-0df07cc4a411 
https://mediathek.hhu.de/watch/fe33f4c2-f132-4f01-84bf-fe8d54c21a95 
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