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Anleitung
Umfrage in Webex

Zur Funktion Umfragen gelangt man unten rechts am Bildschirmrand iber das Anklicken der drei

Punkte:

S Teilnehmer () Chat

Das Umfrage-Fenster sieht so aus:

* Umfragen x Sie konnen eine Umfrage anlegen und fiir den
B spateren bzw. mehrfachen Einsatz speichern.
Fragen fir Umfrage: L .
1. Fragetyp auswahlen

2. Button ,Neu”“ anklicken

2.1. im oberen Bereich des

a

Umfragefensters erscheint ein
Eingabefeld
3. Nach Eingabe des Fragetextes bitte ,Enter”

driicken. Darauthin erscheint ein
Eingabefeld fiir den Antworttext. Nach der
Betdtigung der Enter-Taste erscheint ein
nachstes Feld fiir eine weitere
Antwortoption. Es sind beliebig viele
Optionen moglich.

Die Reihenfolge der Antwortoptionen kann
nachtréaglich durch markieren und Auswahl
der Pfeile gedndert werden.

Durch nochmaliges Betatigen des ,Neu“-
Buttons kann eine weitere Frage (auch als

anderer Typ) eingefiigt werden.
Frage

Typ: | Muttiple Choice — Eine richtige Antyort 4. Umfrage starten: Klicken Sie den Button

Neu ,Umfrage 6ffnen” rechts unten an.
Die Umfrage ist jetzt fiir die Teilnehmenden
Antwort
o sichtbar und die Abstimmung kann

beginnen.
Einzelantworten aufzeichnen

Optionen...
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Umfragestatus

Nicht gestartet 0/0 (0%)

In Gang

Abgeschlossen

Verbleibende Zeit: 4:39 Zeitlimit: 5:00

Fidr Teilnehmer freigeben

—l Umfrageergebnisse

Neue Umfrage

/

Umnfrage schlieBen

D

Fragen bearbeiten

Nach 5 Minuten endet die Abstimmung
automatisch, sie kann auch nach Abgabe aller
Stimmen geschlossen werden.

Um die Ergebnisse den Teilnehmenden
anzuzeigen, setzen Sie ein Hakchen bei
,Umfrageergebnisse” und klicken
anschlieRend auf ,Ubernehmen®.

Zum Abschluss auf ,,Neue Umfrage” gehen, um fiir die Teilnehmenden das Umfragefenster zu
schlieBen. Es erscheint ein Dialogfeld, das die Moglichkeit eréffnet, die Umfrage zu speichern.
AnschlieBend haben Sie auBerdem die Moglichkeit, die Umfrageergebnisse zu speichern.

Auch ohne die Durchfiihrung der Umfrage kann diese gesneichert werden, indem Sie nach Schritt 3

oben links im Umfragefenster auf das Download-Symbol

¥ Klicken.

Eine so vorbereitete bzw. gespeicherte Umfrage kann durch Klicken auf das Ordnersymbol [

geoffnet werden.
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